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Fen Fakiiltesi
Fazla Mesai islemleri

FRRGE
e

EVET

is Akis Semasi ;
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumc;rll(ttlasyon /
Fazla Mesai iglemleri is Akig Siireci
] . ilgili Bolim Baskanliklar ile Fakiilte
Fazla Mesai Yapacak Personelin Bslim  Baskanig | Sekreterligi; Fazla Mesai yapacak | o
Dekanlik Makamina Sunulmasi oum - Baskanigl, | o sonelin isim  listesini, Fakilte Persone Listesi,
Fakdlte Sekreterligi Yéneti . Yazi
onetim Kuruluna sunulmak Uzere
i Dekanlik Makamina bildirir.
Dekanlik, Fakilte | Fazla Mesai yapacak personel listesi )
. Yoénetim Kurulu degerlendirilir.
Fazla Mesai
Yapacak
.............................. Sereana [Lisies
Uygun mu?
HAYIR Fazla Mesai yapacak personel
Dekanlik, Fakdlte | listesinin uygun gérilmemesi halinde, | Fakiilte Yonetim
Yoénetim Kurulu ilgili  Bélum  Bagkanlklarina ve | Kurulu Karari, Yazi
Fakulte Sekreterligine yazi ile
bildirilir.

Fazla Mesai Puantajlarinin

Destek Hizmetleri Birimince; gorevli
personelin Fazla Mesai Puantajlar

gonderilir.

Hazirlanmasi gi?isr;?k Hizmetleri | 1 7uatta belirtilen sire igerisinde Eﬁglr?ta'larl Mesal
i hazirlanarak  Dekanlik Makamina /
sunulur.
Dekanlk, Fakdlte | Gorevlendirilen personelin  Fazla )
. Sekreterligi Mesai Puantajlari degerlendirilir.
Fazla Mesai
Puantaj
............................. Duzenlemeleri
Uygun mu?
HAYIR Gorevli personelin  Fazla Mesai
Dekan, Fakilte | Puantajlarinin  uygun goérilmemesi | Fazla Mesai
Sekreteri halinde yeniden diuzenlenmek Uzere | Puantajlan
Destek Hizmetleri Birimine génderilir.
EVET
Fazla Mesai Bilgilerinin KBS Destek Hizmetleri Birimince; Fazla
Sistemine Aktarilmasi Destek Hizmetleri | Mesai Puantajlari, Kamu Harcama ve e
P A . . Veri Girigi
Birimi Muhasebe Bilisim Sistemine
l aktarilarak onaylama islemi yapilir.
Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Odeme Emirlerinin Hazirlanarak mevzuatta belirtilen sire icerisinde
Dekanlik Makamina Sunulmasi Destek Hizmetleri | Fazla Mesailere ait puantajlar, | Fazla Mesai
Birimi bordrolar, banka listeleri ve 6deme | Evraklari
l emirleri  hazirlanarak  onaylanmak
Uzere Dekanlik Makamina sunulur.
Hazirlanan Fazla Mesai Evraklari,
Fazla Mesailerin Onaylanmasi Dekaniik, Fakilte | Sereeklestime Gorevlisi ve Harcama | ¢\, Mesai
. Yetkilisince onay ve imza isleri
Sekreterligi Evraklari
i tamamlandiktan sonra Destek
Hizmetleri Birimine gonderilir.
] - Destek Hizmetleri Birimince; Fazla
Fazla Mesai Evraklarin Teslimi . . | Mesai Evraklari, 6demeleri yapilmak )
Destek Hizmetleri | .. . o .. | Fazla Mesai
P Uzere Universitemiz Strateji
Birimi e . - Evraklari
Gelistirme Daire Baskanligina




Matrah Giincelleme

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Fazla Mesai
yapilmasindan

6demelerinin
sonra ilgili | Fazla

personellere ait gelir vergisi matrah | Bordrosu

guncellemesi yapilir.

Mesai

Fazla Mesai islemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu
- 2914 Sayil Yuksekdgretim Personel Kanunu
- 5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




